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Rekisteri-/tietosuojaseloste 
 

 
Rekisterinpitäjä 
 
Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymä 
p. 03 828 11 (vaihde) 
salpaus@salpaus.fi 

 
Rekisterin vastuuyksikkö/vastuuhenkilö 
Ismo Hämäläinen 
Opetusalapäällikkö 

 
Rekisterin yhteyshenkilö 
Pasi Suhonen, autokoulutoiminta 
Puh. +358 50 538 3820 
pasi.suhonen@salpaus.fi 
 
Arto Arvola, ammattipätevyyskoulutus 
Puh. +358 44 708 1092 
arto.arvola@salpaus.fi 
 
Jouni Ilvonen, ADR koulutus 
Puh. +358 44 708 0233 
jouni.ilvonen@salpaus.fi 
 
Kurssinjohtajat, tulityö- ja työturvallisuuskoulutukset 
 
 

 
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja käsittelyn oikeusperuste 
 
Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilötiedot on kerättävä tiettyä, nimenomaista ja 
laillista tarkoitusta varten. Henkilötietojen käsittely vaatii asetuksessa annetun käsittelyperusteen. Asetuksen 
artiklat 5 ja 6 säätävät käsittelyperusteesta ja käsittelyn lainmukaisuudesta.  
 
Henkilötietojen käsittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa säädetyt edellytykset täyttyvät. Näitä ovat mm. 
lakisääteinen velvoite, rekisteröidyn suostumus, sopimuksen täytäntöönpano, yleistä etua koskevan tehtävän 
suorittaminen tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttäminen. 
 
Tämän velvoitteen toteuttamiseksi ylläpidetään Ajokortti- ja ammattipätevyyskoulutusrekisteriä. 
 
Rekisteriä käytetään kuntayhtymän tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan 
henkilötietojen käsittelyyn liittyvät asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista 
rekisterinpitäjän velvoitetta informoida rekisteröityä henkilötietojen käsittelyssä. 
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Rekisteröidyn oikeuksia koskevaa tietoa löytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymän verkkosivulta 
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta 
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet. 
 
Käsittelyn oikeusperuste 
Keskeinen lainsäädäntö 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679) 
Tietosuojalaki (1050/2018) 
Hallintolaki 434/2003 
Kuntalaki (410/2015) 
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 
Erityislainsäädäntö, salassapitosäädökset 
 
 
 
Rekisterin tietosisältö 
 
Tässä tietosuojaselosteessa esitetään kuljettajakoulutuksen ammattipätevyys- ja ajokorttitietojen 
käsittelytoiminto henkilötietojen käsittelyssä käytettävän henkilörekisterin tiedot (Web-auto-järjestelmä). 
Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen 679/2016. 
 
Rekisteriin merkitään: 

- opiskelijan nimi, sosiaaliturvatunnus ja yhteystiedot 
- tiedot suoritetuista autokoulu- ja ammattipätevyystunneista sisältöineen. 

 
Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset 
 
Tietoja luovutetaan koulutustoimintaa valvoville viranomaisille pyydettäessä (Opetushallitus ja 
työelämätoimikunta). Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA:n ulkopuolelle. 
 
ADR- täydennyskoulutuksista on mahdollisuus hyväksi lukea enintään kaksi päivää ammattipätevyyden 
ylläpitämiseen. Henkilöt, jotka on oikeutettu ko. hyväksi lukuun tehdään ilmoitus Traficomille (nimi ja hetu) 
Ilmoitus tulostetaan Web-auto ohjelmasta paperisena, joka toimitetaan kouluttajan toimesta Ajovarman 
toimipisteelle.  
Kaikista ADR-koulutuksen suorittaneista henkilöistä pidetään myös kirjaa (Traficomin vaatimus) Web-auto 
järjestelmässä sähköisesti (nimi, osoite, puh.nr. s-posti, hetu,) Nimi, osoite, ja hetu ns. pakollisia mitä 
järjestelmä vaatii.     
 
Tietojen säilytysajat 
 
Tietoja säilytetään niin kauan kuin on tarpeen yllä määriteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi kulloinkin 
voimassa olevan lainsäädännön mukaisesti. Koulutustietoja säilytetään ajokorttilain ja kuorma- ja linja-
autonkuljettajien ammattipätevyydestä annetun lain mukaisesti koulutuksen tai kokeen suorittamisvuotta 
seuraavan kalenterivuoden ajan. 
 
Edellä mainitun ajan jälkeen karsimme tietoja ja käsittelemme nimi- ja yritystietoja sekä yksittäisiä käyttäjän 
profiilia kuvaavia tietoja markkinointitarkoituksiin niin kauan kunnes rekisteröity kieltäytyy vastaanottamasta 
viestejä. Mikäli rekisteröity kieltäytyy viestien vastaanottamisesta, eikä muuta käsittelyperustetta ole, 
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yhteystiedot säilytetään kiellon yhteydessä, jotta kiellon noudattaminen voidaan varmistaa. Rekisteröity voi 
halutessaan pyytää tietojen poistamista kokonaisuudessaan. 
 
Pyrimme pitämään hallussamme olevat henkilötiedot oikeina ja ajantasaisina poistamalla tarpeettomia tietoja 
sekä päivittämällä vanhentuneet tiedot. Kehotamme palveluiden käyttäjiä kuitenkin aika ajoin tarkistamaan 
tietojen ajantasaisuuden kirjautumalla palveluihin. Rekisteröity voi myös itse vaikuttaa tietojen säilytysaikaan 
alla kuvattujen valintojen kautta. 
 
Noudatamme lakisääteisiä velvoitteita tiedon säilyttämisessä. 
 
Työturvallisuuskortin osalta: 
 
Työturvallisuuskortin haltijoiden tietoja säilytetään 12 kuukautta rekisteröidyn työturvallisuuskortin 
voimassaoloajan päätyttyä. Työturvallisuuskurssien järjestäjien edustajien tietoja säilytetään 12 kuukautta 
heidän ja Työturvallisuuskeskuksen yhteistyön päätyttyä. Mikäli edellä tarkoitettuna aikana ilmenee jokin 
perusteltu syy säilyttää tietoja pidempään, esim. riita-asian takia, tietoja voidaan säilyttää pidempään. 
 
SPEK:n (Alkusammutus AS1) osalta:  
 
Turvallisuuskortin suorittaneiden tietoja säilytetään rekisteröidyn kortin voimassaoloajan sekä kuusi vuotta 
tämän jälkeen. Kurssinjärjestäjien ja -johtajien tietoja säilytetään heidän ja rekisterinpitäjän yhteistyön keston 
ajan sekä kuusi vuotta tämän jälkeen. Mikäli edellä tarkoitettuna aikana ilmenee jokin perusteltu syy säilyttää 
tietoja pidempään, voidaan niitä säilyttää pidempään, esim. riita-asian lainvoimaiseen ratkaisuun asti sekä 
vuoden tämän jälkeen. 
 
Henkilötietojen tietolähteet 
 
Tiedot saadaan Koulutuskeskus Salpauksen opiskelijahallintojärjestelmästä (henkilö- ja yhteystiedot) sekä 
opetustuntien osalta tuntia pitävän opettajan kirjauksista. 
 
Työturvallisuuskorttikoulutuksissa asiakkaiden tiedot (nimi ja syntymäaika) kirjataan Työturvallisuuskeskuksen 
rekisteriin. Kurssinjohtajat pääsevät rekisteriin omilla käyttäjätunnuksilla. Alkusammutuskoulutuksessa 
toimitaan vastaavalla tavalla, samat tiedot kirjataan SPEK, Suomen Pelastusalan Keskusjärjestön rekisteriin. 
 
Rekisterin suojauksen periaatteet 
 
Web-autosta tulostettavia asiakirjoja ovat mm. todistukset ja raportit. Tulostettuja tiedostoja ja asiakirjoja 
käsitellään Koulutuskeskus Salpauksen tietosuojaohjeiden mukaisesti. 
 
Tietojärjestelmät käyttävät suojattua verkkoyhteyttä ja käyttäjien tunnistautumista (tunnus ja salasana). 
Käyttöoikeuksia on myös rajoitettu käyttäjäryhmin. 

 
 
Tietosuojavastaavan yhteystiedot 
 
tietosuoja@salpaus.fi 
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147 
 

mailto:tietosuoja@salpaus.fi


  
 
 
22.11.2023 

4 (4) 
 
 
 

 

   

 

Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitäjää tietosuojan toteuttamisessa sekä rekisteröityjä henkilötietojen 
käsittelyssä ja rekisteröidyn oikeuksien toteuttamisessa. Tietosuojavastaavan tehtäviin kuuluu myös 
yhteydenpito tietosuojaviranomaisen kanssa. 
 


