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Rekisteri-/tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyma
p. 03 828 11 (vaihde)
salpaus@salpaus.fi

Rekisterin vastuuyksikko/vastuuhenkil
Ismo Hamaldinen
Opetusalapaallikkod

Rekisterin yhteyshenkil6é

Pasi Suhonen, autokoulutoiminta
Puh. +358 50 538 3820
pasi.suhonen@salpaus.fi

Arto Arvola, ammattipatevyyskoulutus
Puh. +358 44 708 1092
arto.arvola@salpaus.fi

Jouni llvonen, ADR koulutus
Puh. +358 44 708 0233
jouni.ilvonen@salpaus.fi

Kurssinjohtajat, tulityo- ja tyoturvallisuuskoulutukset

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkildtiedot on kerattava tiettya, nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten. Henkil6tietojen kasittely vaatii asetuksessa annetun kasittelyperusteen. Asetuksen
artiklat 5 ja 6 saatavat kasittelyperusteesta ja kasittelyn lainmukaisuudesta.

Henkilotietojen kasittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa sdadetyt edellytykset tayttyvat. Naitd ovat mm.
lakisaateinen velvoite, rekisterdidyn suostumus, sopimuksen taytantoonpano, yleistad etua koskevan tehtavan
suorittaminen tai rekisterinpitajalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen.

Taman velvoitteen toteuttamiseksi yllapidetaan Ajokortti- ja ammattipatevyyskoulutusrekisteria.
Rekisteria kaytetaan kuntayhtyman tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan

henkildtietojen kasittelyyn liittyvat asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
rekisterinpitdjan velvoitetta informoida rekisterditya henkilotietojen kasittelyssa.
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Rekisteroidyn oikeuksia koskevaa tietoa loytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman verkkosivulta
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet.

Kasittelyn oikeusperuste
Keskeinen lainsdaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Hallintolaki 434/2003

Kuntalaki (410/2015)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsadadanto, salassapitosadadokset

Rekisterin tietosisalto

Tassa tietosuojaselosteessa esitetdaan kuljettajakoulutuksen ammattipatevyys- ja ajokorttitietojen
kasittelytoiminto henkiltietojen kasittelyssa kadytettavan henkilorekisterin tiedot (Web-auto-jarjestelma).
Tietosuojaseloste perustuu EU:n tietosuoja-asetukseen 679/2016.

Rekisteriin merkitdan:
- opiskelijan nimi, sosiaaliturvatunnus ja yhteystiedot
- tiedot suoritetuista autokoulu- ja ammattipatevyystunneista sisaltdineen.

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

Tietoja luovutetaan koulutustoimintaa valvoville viranomaisille pyydettdessa (Opetushallitus ja
ty6elamatoimikunta). Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

ADR- tdydennyskoulutuksista on mahdollisuus hyvaksi lukea enintaan kaksi paivaa ammattipatevyyden
yllapitamiseen. Henkil6t, jotka on oikeutettu ko. hyvaksi lukuun tehdaan ilmoitus Traficomille (nimi ja hetu)
IImoitus tulostetaan Web-auto ohjelmasta paperisena, joka toimitetaan kouluttajan toimesta Ajovarman
toimipisteelle.

Kaikista ADR-koulutuksen suorittaneista henkilGista pidetdan myos kirjaa (Traficomin vaatimus) Web-auto
jarjestelmassa sahkoisesti (nimi, osoite, puh.nr. s-posti, hetu,) Nimi, osoite, ja hetu ns. pakollisia mita
jarjestelma vaatii.

Tietojen sailytysajat

Tietoja sailytetdan niin kauan kuin on tarpeen ylla maariteltyjen tarkoitusten toteuttamiseksi kulloinkin
voimassa olevan lainsaddannon mukaisesti. Koulutustietoja sailytetdaan ajokorttilain ja kuorma- ja linja-
autonkuljettajien ammattipatevyydesta annetun lain mukaisesti koulutuksen tai kokeen suorittamisvuotta
seuraavan kalenterivuoden ajan.

Edellda mainitun ajan jalkeen karsimme tietoja ja kasittelemme nimi- ja yritystietoja seka yksittaisia kayttajan
profiilia kuvaavia tietoja markkinointitarkoituksiin niin kauan kunnes rekisteroity kieltdytyy vastaanottamasta
viesteja. Mikali rekisteroity kieltaytyy viestien vastaanottamisesta, eika muuta kasittelyperustetta ole,
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yhteystiedot sailytetaan kiellon yhteydessa, jotta kiellon noudattaminen voidaan varmistaa. Rekisterdity voi
halutessaan pyytaa tietojen poistamista kokonaisuudessaan.

Pyrimme pitamaan hallussamme olevat henkilotiedot oikeina ja ajantasaisina poistamalla tarpeettomia tietoja
seka paivittamalla vanhentuneet tiedot. Kehotamme palveluiden kayttajia kuitenkin aika ajoin tarkistamaan
tietojen ajantasaisuuden kirjautumalla palveluihin. Rekisteroity voi my®os itse vaikuttaa tietojen sdilytysaikaan
alla kuvattujen valintojen kautta.

Noudatamme lakisdateisia velvoitteita tiedon sdilyttdmisessa.

Ty6turvallisuuskortin osalta:

Tyoturvallisuuskortin haltijoiden tietoja sdilytetdan 12 kuukautta rekisteréidyn tydturvallisuuskortin
voimassaoloajan paatyttya. Tyoturvallisuuskurssien jarjestdjien edustajien tietoja sailytetdan 12 kuukautta
heidan ja Tyoturvallisuuskeskuksen yhteistyon paatyttya. Mikali edella tarkoitettuna aikana ilmenee jokin
perusteltu syy sailyttaa tietoja pidempdaan, esim. riita-asian takia, tietoja voidaan sailyttaa pidempaan.

SPEK:n (Alkusammutus AS1) osalta:

Turvallisuuskortin suorittaneiden tietoja sailytetaan rekisterdidyn kortin voimassaoloajan seka kuusi vuotta
taman jalkeen. Kurssinjarjestajien ja -johtajien tietoja sailytetdan heidan ja rekisterinpitdjan yhteistyon keston
ajan seka kuusi vuotta tdman jalkeen. Mikali edella tarkoitettuna aikana ilmenee jokin perusteltu syy sailyttaa
tietoja pidempaan, voidaan niita sailyttaa pidempaan, esim. riita-asian lainvoimaiseen ratkaisuun asti seka
vuoden taman jalkeen.

Henkil6tietojen tietoldahteet

Tiedot saadaan Koulutuskeskus Salpauksen opiskelijahallintojarjestelmasta (henkil6- ja yhteystiedot) seka
opetustuntien osalta tuntia pitdvan opettajan kirjauksista.

Tyoturvallisuuskorttikoulutuksissa asiakkaiden tiedot (nimi ja syntymaaika) kirjataan Tyoturvallisuuskeskuksen
rekisteriin. Kurssinjohtajat padsevat rekisteriin omilla kdyttajatunnuksilla. Alkusammutuskoulutuksessa
toimitaan vastaavalla tavalla, samat tiedot kirjataan SPEK, Suomen Pelastusalan Keskusjarjeston rekisteriin.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Web-autosta tulostettavia asiakirjoja ovat mm. todistukset ja raportit. Tulostettuja tiedostoja ja asiakirjoja
kasitellaan Koulutuskeskus Salpauksen tietosuojaohjeiden mukaisesti.

Tietojarjestelmat kdyttavat suojattua verkkoyhteytta ja kdyttdjien tunnistautumista (tunnus ja salasana).
Kayttooikeuksia on myds rajoitettu kdyttajaryhmin.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

tietosuoja@salpaus.fi
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147
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Tietosuojavastaava tukee rekisterinpitdjaa tietosuojan toteuttamisessa seka rekisteroityja henkilotietojen
kasittelyssa ja rekisterdidyn oikeuksien toteuttamisessa. Tietosuojavastaavan tehtaviin kuuluu myos
yhteydenpito tietosuojaviranomaisen kanssa.



