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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilotiedot on kerattava tiettyd, nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten. Henkil6tietojen késittely vaatii asetuksessa annetun kasittelyperusteen. Asetuksen
artiklat 5 ja 6 saatavat kasittelyperusteesta ja kasittelyn lainmukaisuudesta.

Henkilotietojen kasittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa saadetyt edellytykset tayttyvat. Naitd ovat mm.
lakisaateinen velvoite, rekisterdidyn suostumus, sopimuksen taytantdonpano, yleista etua koskevan tehtavan
suorittaminen tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen.

Taman velvoitteen toteuttamiseksi yllapidetaan Opiskelija- ja opintotietojen hallintarekisteria
(Visma InSchool).

Rekisteria kaytetaan kuntayhtyman tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
rekisterinpitdjan velvoitetta informoida rekisteroitya henkilotietojen kasittelyssa.

Rekisteroidyn oikeuksia koskevaa tietoa l0ytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman verkkosivulta
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet.

Kasittelyn oikeusperuste
Keskeinen lainsdaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Hallintolaki 434/2003

Kuntalaki (410/2015)
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Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsdadanto, salassapitosadadokset

Opiskelija- ja opintotietojen hallintajarjestelman henkilotietojen kasittelyperusteena on lakisdateisen tehtavan
hoitaminen.

Rekisterin kasittelyperusteet ja tietosisalto

Rekisteria kaytetaan ammatillisen koulutuksen jarjestamisen valttdmattomien seka toiminnassa syntyvien
tietojen hallintaan. Rekisterissa yllapidetdaan opiskelijoiden henkildtiedot, opiskeluoikeuksien tiedot, opintojen
suoritushallinto, opetuksen suunnittelu, resurssointi ja tyojarjestykset, oppi- ja koulutussopimushallinta seka
opiskelijoiden, huoltajien, henkildston seka koulutuksen sidosryhmien palvelut. Rekisterissa myds yllapidetdaan
oppilaitokseen hakeutuvien henkilotietoja opiskelijavalintaa varten. Rekisterin sisdltdmia henkilotietoja
kdytetdan myos opiskelijaterveydenhuollon ja kuraattoripalveluiden jarjestamisessa.

Visma InSchool-jarjestelman Primus on tietojarjestelman ydin. Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai
jarjestelmaa. Muita jarjestelmaan kuuluvia apu- tai tydkaluohjelmia ovat Kurre seka Kurren ja Primuksen
yhteinen www-liittyma Wilma ja Wilma-sovellus.
Visma InSchool-jarjestelma sisaltdaa seuraavat henkilorekisterit:

- opiskelijarekisteri sisadltden huoltajien tiedot

- opettajarekisteri

- henkilokuntarekisteri

- tyoOpaikkaohjaajarekisteri.

Opiskelijoiden henkilotiedot: henkilotunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, séhkoépostiosoite, sukupuoli,
kansalaisuus, didinkieli, kotikunta, opiskelijanumero (paikallinen) seka OID (kansallinen opiskelijanumero).

Huoltajien henkildtiedot (nuoret alle 18-vuotiaat): nimi, osoite, puhelinnumero ja sdhkdpostiosoite.

Hakijan tiedot: perustiedot (nimi, henkildtunnus, osoite, puhelinnumero, sdhkdpostiosoite, kansalaisuus,
didinkieli, kotikunta) lahiomaisen tiedot

Opettajien henkildtiedot (nimi, sdhképostiosoite, puhelinnumero)
Henkilokunnan henkildtiedot: nimi, henkilétunnus ja oppijanumero, sdahkdpostitunnus, puhelinnumero.

Tyopaikkaohjaajan henkil6tiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, tydpaikka, henkilétunnus ja oppijanumero.

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset luovutukset
Rekisterin tietoja kdytetaan lakisaateiseen tilastointiin seka valitetdan valtakunnalliseen Koski ja eHOKS-
palveluun.

Henkil6on kohdistuvia tietoja luovutetaan saanndllisesti viranomaistahoille kuten Kansaneldkelaitos,
tyoévoimaviranomaiset, Opetushallitus viranomaistiedonkeruiden mukaisesti,
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e opintoetuuksia maksaville tahoille

e sahkoisesti valtakunnalliseen opintosuoritusten ja opiskeluoikeuksien tietokantaan KOSKI-palveluun ja
eHOKS-palveluun

e sahkoisesti Tilastokeskukselle (Tilastokeskus saa tiedot KOSKI-palvelusta)

e Koulutuskeskus Salpauksen ravintolapalveluihin (opiskelijan oikeus opiskelijaruokailuun)

e kayttdjatunnushallintaa varten siirretdan tarvittavat tiedot AD-jarjestelmiin ja ELSa e-
oppimisymparistoon

e kuntien opiskelijaterveydenhuoltoon ja kuraattoripalveluja varten.

Tietoja ei padsaantoisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle. Opiskelijan ollessa tydharjoittelussa ulkomailla,
luovutetaan ainoastaan perustiedot.

Tietojen sailytysajat

Tiedot sailytetaan Kansallisarkiston maaraysten ja Tiedonhallintalautakunnan suositusten mukaisesti.
Jarjestelmdaan sisaltyva tietovaranto voidaan lakisdateisyytensa perusteella sdilyttda tietojarjestelmassa.

Henkil6tietojen tietoldahteet

Tiedot saadaan hakijalta, opiskelijalta ja huoltajalta itseltdan. Lisaksi myos: opintopolkupalvelu,
toimeksiantajan lahetetiedot (Kela), koulutukseen hakeutuminen Opintopolku.fi -palvelun kautta, tyonantajien
antamat tiedot, tyévoimaviranomaisen antamat tiedot.

Henkilokunnan ja opettajien tiedot siirtymat automaattisesti henkilostéhallinnosta.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Analoginen tausta aineisto: opiskelijatiedot sailytetdan valvotusti opintosihteerien ja opinto-ohjaajien
lukituissa kasiarkistoissa. Todistuskopiot sdilytetdan talla hetkelld kuntayhtyman paatearkistossa analogisessa
muodossa.

Tietojdrjestelman aineisto: jarjestelman kayttd on suojattu kdyttdjatunnuksin ja salasanoin. Rekisteri on

eriytetty julkisesta verkosta, palvelintila on lukittu ja suojattu. Tietojen varmuuskopioita sailytetaan erillisessa
ymparistossad. Varmuuskopioihin pdasy on vain nimetyilla henkilGilla.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

tietosuoja@salpaus.fi
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147



mailto:tietosuoja@salpaus.fi

