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Rekisteri-/tietosuojaseloste 
 

 
Rekisterinpitäjä 
 
Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymä 
p. 03 828 11 (vaihde) 
salpaus@salpaus.fi 

 
Rekisterin vastuuyksikkö/vastuuhenkilö 
Laura Linnavuori 
Opiskelijapalvelupäällikkö 
Puh. +358 447081323 
laura.linnavuori@salpaus.fi 
 
 

 
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja käsittelyn oikeusperuste 
 
Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilötiedot on kerättävä tiettyä, nimenomaista ja 
laillista tarkoitusta varten. Henkilötietojen käsittely vaatii asetuksessa annetun käsittelyperusteen. Asetuksen 
artiklat 5 ja 6 säätävät käsittelyperusteesta ja käsittelyn lainmukaisuudesta.  
 
Henkilötietojen käsittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa säädetyt edellytykset täyttyvät. Näitä ovat mm. 
lakisääteinen velvoite, rekisteröidyn suostumus, sopimuksen täytäntöönpano, yleistä etua koskevan tehtävän 
suorittaminen tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttäminen. 
 

Tämän velvoitteen toteuttamiseksi ylläpidetään Opiskelija- ja opintotietojen hallintarekisteriä 
(Visma InSchool). 
 
Rekisteriä käytetään kuntayhtymän tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan 
henkilötietojen käsittelyyn liittyvät asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista 
rekisterinpitäjän velvoitetta informoida rekisteröityä henkilötietojen käsittelyssä. 
 
Rekisteröidyn oikeuksia koskevaa tietoa löytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymän verkkosivulta 
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta 
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet. 
 
Käsittelyn oikeusperuste 
Keskeinen lainsäädäntö 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679) 
Tietosuojalaki (1050/2018) 
Hallintolaki 434/2003 
Kuntalaki (410/2015) 

https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 
Erityislainsäädäntö, salassapitosäädökset 
 
Opiskelija- ja opintotietojen hallintajärjestelmän henkilötietojen käsittelyperusteena on lakisääteisen tehtävän 
hoitaminen. 
 
Rekisterin käsittelyperusteet ja tietosisältö 
 
Rekisteriä käytetään ammatillisen koulutuksen järjestämisen välttämättömien sekä toiminnassa syntyvien 
tietojen hallintaan. Rekisterissä ylläpidetään opiskelijoiden henkilötiedot, opiskeluoikeuksien tiedot, opintojen 
suoritushallinto, opetuksen suunnittelu, resurssointi ja työjärjestykset, oppi- ja koulutussopimushallinta sekä 
opiskelijoiden, huoltajien, henkilöstön sekä koulutuksen sidosryhmien palvelut. Rekisterissä myös ylläpidetään 
oppilaitokseen hakeutuvien henkilötietoja opiskelijavalintaa varten. Rekisterin sisältämiä henkilötietoja 
käytetään myös opiskelijaterveydenhuollon ja kuraattoripalveluiden järjestämisessä. 
 
Visma InSchool-järjestelmän Primus on tietojärjestelmän ydin. Se ei tarvitse rinnalleen muuta ohjelmistoa tai 
järjestelmää. Muita järjestelmään kuuluvia apu- tai työkaluohjelmia ovat Kurre sekä Kurren ja Primuksen 
yhteinen www-liittymä Wilma ja Wilma-sovellus. 
 
Visma InSchool-järjestelmä sisältää seuraavat henkilörekisterit: 
 

- opiskelijarekisteri sisältäen huoltajien tiedot 
- opettajarekisteri 
- henkilökuntarekisteri 
- työpaikkaohjaajarekisteri. 

 
Opiskelijoiden henkilötiedot: henkilötunnus, nimi, osoite, puhelinnumerot, sähköpostiosoite, sukupuoli, 
kansalaisuus, äidinkieli, kotikunta, opiskelijanumero (paikallinen) sekä OID (kansallinen opiskelijanumero). 
 
Huoltajien henkilötiedot (nuoret alle 18-vuotiaat): nimi, osoite, puhelinnumero ja sähköpostiosoite. 
 
Hakijan tiedot: perustiedot (nimi, henkilötunnus, osoite, puhelinnumero, sähköpostiosoite, kansalaisuus, 
äidinkieli, kotikunta) lähiomaisen tiedot 
 
Opettajien henkilötiedot (nimi, sähköpostiosoite, puhelinnumero) 
 
Henkilökunnan henkilötiedot: nimi, henkilötunnus ja oppijanumero, sähköpostitunnus, puhelinnumero. 
 
Työpaikkaohjaajan henkilötiedot: nimi, osoite, puhelinnumero, työpaikka, henkilötunnus ja oppijanumero. 
 
 
 
Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset 
Rekisterin tietoja käytetään lakisääteiseen tilastointiin sekä välitetään valtakunnalliseen Koski ja eHOKS-
palveluun. 
 
Henkilöön kohdistuvia tietoja luovutetaan säännöllisesti viranomaistahoille kuten Kansaneläkelaitos, 
työvoimaviranomaiset, Opetushallitus viranomaistiedonkeruiden mukaisesti, 
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• opintoetuuksia maksaville tahoille 

• sähköisesti valtakunnalliseen opintosuoritusten ja opiskeluoikeuksien tietokantaan KOSKI-palveluun ja 
eHOKS-palveluun 

• sähköisesti Tilastokeskukselle (Tilastokeskus saa tiedot KOSKI-palvelusta) 

• Koulutuskeskus Salpauksen ravintolapalveluihin (opiskelijan oikeus opiskelijaruokailuun) 

• käyttäjätunnushallintaa varten siirretään tarvittavat tiedot AD-järjestelmiin ja ELSa e-
oppimisympäristöön 

• kuntien opiskelijaterveydenhuoltoon ja kuraattoripalveluja varten. 
 
Tietoja ei pääsääntöisesti luovuteta EU:n ulkopuolelle. Opiskelijan ollessa työharjoittelussa ulkomailla, 
luovutetaan ainoastaan perustiedot. 
 
Tietojen säilytysajat 
 
Tiedot säilytetään Kansallisarkiston määräysten ja Tiedonhallintalautakunnan suositusten mukaisesti. 
Järjestelmään sisältyvä tietovaranto voidaan lakisääteisyytensä perusteella säilyttää tietojärjestelmässä. 
 
Henkilötietojen tietolähteet 
Tiedot saadaan hakijalta, opiskelijalta ja huoltajalta itseltään. Lisäksi myös: opintopolkupalvelu, 
toimeksiantajan lähetetiedot (Kela), koulutukseen hakeutuminen Opintopolku.fi -palvelun kautta, työnantajien 
antamat tiedot, työvoimaviranomaisen antamat tiedot. 
Henkilökunnan ja opettajien tiedot siirtymät automaattisesti henkilöstöhallinnosta. 
 
Rekisterin suojauksen periaatteet 
 
Analoginen tausta aineisto: opiskelijatiedot säilytetään valvotusti opintosihteerien ja opinto-ohjaajien 
lukituissa käsiarkistoissa. Todistuskopiot säilytetään tällä hetkellä kuntayhtymän päätearkistossa analogisessa 
muodossa. 
 
Tietojärjestelmän aineisto: järjestelmän käyttö on suojattu käyttäjätunnuksin ja salasanoin. Rekisteri on 
eriytetty julkisesta verkosta, palvelintila on lukittu ja suojattu. Tietojen varmuuskopioita säilytetään erillisessä 
ympäristössä. Varmuuskopioihin pääsy on vain nimetyillä henkilöillä. 
 

 
 
Tietosuojavastaavan yhteystiedot 
 
tietosuoja@salpaus.fi 
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147 
 

mailto:tietosuoja@salpaus.fi

