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Rekisteri-/tietosuojaseloste 
 

 
Rekisterinpitäjä 
 
Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymä 
p. 03 828 11 (vaihde) 
salpaus@salpaus.fi 

 
Rekisterin vastuuyksikkö/vastuuhenkilö 
 
Talouspalvelut, toimitusjohtaja Martti Tokola 

 
Rekisterin yhteyshenkilö 
 
Talouspäällikkö Merja Helminen 
Puh. 050 538 2360, merja.helminen@salpaus.fi  
 
Kirjanpitopäällikkö Aleksi Teräväinen 
Puh. 044 708 0270, aleksi.teravainen@salpaus.fi  
 
 

 
Henkilötietojen käsittelyn tarkoitukset ja käsittelyn oikeusperuste 
 
Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilötiedot on kerättävä tiettyä, nimenomaista ja 
laillista tarkoitusta varten. Henkilötietojen käsittely vaatii asetuksessa annetun käsittelyperusteen. Asetuksen 
artiklat 5 ja 6 säätävät käsittelyperusteesta ja käsittelyn lainmukaisuudesta.  
 
Henkilötietojen käsittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa säädetyt edellytykset täyttyvät. Näitä ovat mm. 
lakisääteinen velvoite, rekisteröidyn suostumus, sopimuksen täytäntöönpano, yleistä etua koskevan tehtävän 
suorittaminen tai rekisterinpitäjälle kuuluvan julkisen vallan käyttäminen. 
 

Rekisterinpitäjälle kuuluvan velvoitteen toteuttamiseksi ylläpidetään: Taloushallinnon perusrekisteri, 
budjetoinnin henkilörekisteri, ostoreskontran ja laskujen kierron toimittajarekisteri, 
myyntilaskutuksen ja -reskontran, perinnän ja kassanhallinnan asiakasrekisteri 
 
Rekisterin tietoja käytetään kuntayhtymän tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan 
henkilötietojen käsittelyyn liittyvät asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista 
rekisterinpitäjän velvoitetta informoida rekisteröityä henkilötietojen käsittelyssä. 
 
Rekisteröidyn oikeuksia koskevaa tietoa löytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtymän verkkosivulta 
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta 
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet. 
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Käsittelyn oikeusperuste 
Keskeinen lainsäädäntö 
 
EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679) 
Tietosuojalaki (1050/2018) 
Hallintolaki 434/2003 
Kuntalaki (410/2015) 
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999) 
Kirjanpitolaki 
Erityislainsäädäntö, salassapitosäädökset 
 
 
Rekisterin tietosisältö 
 
Asiakkaasta/toimittajasta/palkansaajasta rekisteröidään ainoastaan ostoissa, laskutuksessa, kassanhallinnassa 
ja perinnässä sekä henkilöstökulujen budjetoinnissa tarpeellinen tieto. Henkilöt, jotka joko laskuttavat tai 
maksavat käteis- ja korttimaksuja käteiskassoihin sekä Salpausta, tai joita Salpaus laskuttaa. 
 
Myyntireskontra: Asiakasnumero, nimi- ja osoitetiedot, verkkolaskutusosoite, henkilö-/y-tunnus, 
laskutustiedot, saatavat 
Ostoreskontra: nimi- ja osoitetiedot, sähköinen osoite, henkilö-/y-tunnus, pankkiyhteystiedot, maksutiedot  
Henkilöstökulujen suunnittelu: Nimi, henkilönumero, palkan muodostumiseen vaikuttavat eri tekijät. 
 
Henkilötietojen käsittely: Organisaation keskitetyn asiakasrekisterin ylläpito ostolaskujen, laskutuksen ja 
perinnän sekä palkkakulujen budjetoinnin tarpeisiin. Organisaation kirjanpidon toteuttaminen, budjetoinnin 
henkilöstökulujen suunnittelu, ostolaskujen käsittely ja ostoreskontran hoito, myyntisaatavien laskuttaminen 
ja perintä, maksuliikenteen ja kassan hoito. 
 
Tietosisältö: Ostolaskussa olevat tiedot, myyntilaskujen tekemiseen tarvittavat tiedot, henkilöstökulujen 
muodostumiseksi tarvittavat tiedot. 
 
Henkilötietojen säännönmukaiset luovutukset 
 
Myyntireskontran tietoja luovutetaan perintätoimistolle ja ulosottoviranomaiselle saatavien perimiseksi. 
Tietoja ei siirretä EU:n tai ETA-alueen ulkopuolelle. 
 
Tietojen säilytysajat 
 
Tietoja säilytetään toistaiseksi rekisterin voimassaolo ajan.  
 
Henkilötietojen tietolähteet 
 
Rekisterin tiedot saadaan asiakkaalta itseltään tai tietyissä tilanteissa opiskelijahallintojärjestelmästä. 
 
Rekisterin suojauksen periaatteet 
 
Rekisterin tietoja käytetään tietojärjestelmässä, jossa järjestelmään pääsy on mahdollista henkilökohtaisella 
käyttäjätunnuksella. Aineistoon pääsy on vain rajatuilla käyttäjillä käyttöoikeuksien mukaisesti. 
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Tietosuojavastaavan yhteystiedot 
 
tietosuoja@salpaus.fi 
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147 
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