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Rekisteri-/tietosuojaseloste

Rekisterinpitaja

Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyma
p. 03 828 11 (vaihde)
salpaus@salpaus.fi

Rekisterin vastuuyksikko/vastuuhenkil
Opintojen ohjaus
Opetusalapaallikko Jarimatti Kdhara

Rekisterin yhteyshenkil6
Opinto-ohjaaja Hanna Salminen

Yhteystiedot

Ohjauspiste Suunta
suunta@salpaus.fi
Svinhufvudinkatu 10, 15110 Lahti
p. 044 708 0100

Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkildtiedot on kerattava tiettyd, nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten. Henkil6tietojen kasittely vaatii asetuksessa annetun kasittelyperusteen. Asetuksen
artiklat 5 ja 6 saatavat kasittelyperusteesta ja kasittelyn lainmukaisuudesta.

Henkilotietojen kasittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa saadetyt edellytykset tayttyvat. Naitd ovat mm.
lakisaateinen velvoite, rekisterdidyn suostumus, sopimuksen taytantdonpano, yleista etua koskevan tehtavan
suorittaminen tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen.

Rekisterinpitdjan velvoitteen toteuttamiseksi ylldpidetaan Ohjauspiste Suunnan asiakasrekisteria.

Rekisteria kaytetadn kuntayhtyman tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat asiat, joten seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
rekisterinpitdjan velvoitetta informoida rekisteroitya henkilotietojen kasittelyssa.

Rekisteroidyn oikeuksia koskevaa tietoa l6ytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman verkkosivulta
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet.

Kasittelyn oikeusperuste
Keskeinen lainsdaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
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Tietosuojalaki (1050/2018)

Hallintolaki 434/2003

Kuntalaki (410/2015)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsdadadanto, salassapitosaddokset

Rekisterin tietosisalto

Ohjauspiste Suunnan asiakasrekisteriin kerdtdan tietoja sekd ohjaukseen tulevista asiakkaista ettd alueen
ohjaustoimijoista. Ohjauspiste Suunta tarjoaa ohjausta koulutukseen hakeutumiseen liittyvissa kysymyksissa.
Ohjaus tapahtuu paikan paalla tai etana ajanvarauksella tai ilman ajan varaamista ennakkoon.

Ohjaukseen tulevista asiakkaista kerdtadn ohjaustapaamisten jarjestamisessa, ohjauksen toteuttamisessa ja
asiakaspalautteen kerdamisessa tarvittavia tietoja. Naita tietoja ovat asiakkaan nimi, puhelinnumero,
sdhkopostiosoite seka asiakaskdynnin ajankohta ja toteutustapa (etdna tai asiakaspalvelupisteelld). Lisdksi
asiakkaat voivat halutessaan ilmoittaa muita ohjaukseen liittyvia tietoja, esimerkiksi ennakkotietoja heita
kiinnostavista koulutusaloista.

Lisaksi asiakasrekisterissa sailytetdan alueen ohjaustoimijoiden yhteystietoja, joita kdaytetaan ajankohtaisista
asioista ja tilaisuuksista tiedottamiseen ym. verkostoyhteistydhon. Ohjaustoimijoista keratdan seuraavia
tietoja: henkilon nimi, puhelinnumero, sdhkopostiosoite seka oppilaitos tai muu organisaatio, jota
ohjaustoimija edustaa.

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset luovutukset

Tietoja ei luovuteta muihin kayttotarkoituksiin.

Tietojen sailytysajat

Ohjausasiakkaiden henkilotiedot havitetdan rekisteristd kahden viikon kuluttua asiakkaan kaynnista.
Ohjaustoimijoiden tietoja sailytetdan rekisterissa toistaiseksi. Tiedot poistetaan rekisteristd, jos saadaan tieto,

ettei henkild enda toimi kyseisessa tehtavassd. Ohjaustoimijat voivat myds itse pyytaa yhteystietojensa
poistamista rekisteristd sahkopostitse osoitteesta suunta@salpaus.fi.

Henkilbtietojen tietoldahteet

Ohjausasiakkaiden tiedot saadaan asiakkaiden tekemien ajanvarauksen yhteydessa tai niita voidaan pyytaa
heiltd ohjauksen yhteydessa esimerkiksi lisdtietojen Iahettamista varten.

Ohjaustoimijoiden yhteystiedot kerataan heidan edustamiensa organisaatioiden verkkosivuilta tai he
ilmoittavat ne itse Ohjauspiste Suuntaan.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Asiakasrekisteri on ainoastaan Ohjauspiste Suunnan toimijoiden kaytossa. Paasy jarjestelmaan varmistetaan
kayttajatunnuksella ja salasanalla. Myos ohjaushenkildiden yhteystiedoista koostuva rekisteri suojataan
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samoin periaattein ja rekisteri on vain Ohjauspiste Suunnan kaytossa. Aineistoa sailytetdaan vain sahkdisessa
muodossa.

Tietosuojavastaava

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
tietosuoja@salpaus.fi
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147
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