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jarimatti.kahara@salpaus.fi

Rekisterin yhteyshenkil6
Kati Valimaki
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Henkil6tietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Euroopan Unionin yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkildtiedot on kerattava tiettyd, nimenomaista ja
laillista tarkoitusta varten. Henkil6tietojen késittely vaatii asetuksessa annetun kasittelyperusteen. Asetuksen
artiklat 5 ja 6 saatavat kasittelyperusteesta ja kasittelyn lainmukaisuudesta.

Henkilotietojen kasittely on lainmukaista, jos 6. artiklassa sdadetyt edellytykset tayttyvat. Naitd ovat mm.
lakisaateinen velvoite, rekisterdidyn suostumus, sopimuksen taytantdonpano, yleista etua koskevan tehtavan
suorittaminen tai rekisterinpitdjalle kuuluvan julkisen vallan kayttaminen.

Taman velvoitteen toteuttamiseksi yllapidetaan Koulutuskeskus Salpauksen koulutusohjaajien
asiakasrekisteria.

Rekisteria kaytetaan kuntayhtyman tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat asiat. Seloste palvelee mm. EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
rekisterinpitdjan velvoitetta informoida rekisteroitya henkilotietojen kasittelyssa.

Rekisterdidyn oikeuksia koskevaa tietoa 10ytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman verkkosivulta
osoitteesta https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/ ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta osoitteesta
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet.

Kasittelyn oikeusperuste
Keskeinen lainsdaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)
Hallintolaki 434/2003
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Kuntalaki (410/2015)
Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsdadanto, salassapitosaadokset

Rekisterin tarkoitus ja tietosisalté
Henkilotietoja kasitellddan koulutusohjauspalveluihin liittyvadn asiakassuhteen hoitoon. HenkilGtietoja kerdtaan
tilastointiin seka palvelun laadun varmentamiseen, yllapitdmiseen ja kehittamiseen.

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen ja asiakkaan suostumukseen.
Rekisterin henkilotietoja ovat:
Henkilon tunniste- ja yhteystiedot: nimi, henkil6tunnus tai ika, osoite, asuinkunta, sahkdposti ja
puhelinnumero.
Lisaksi:
- tapaamisten ja yhteydenottojen ajankohdat ja sovitut toimenpiteet
- tyollisyystilanne: mahdollinen tyottdmyyden kesto, tyoelaman ulkopuolella olo tai tydssa oloon
liittyvat tiedot
- koulutus: suoritetut ja keskeytyneet koulutukset
- asiakkaan koulutus- ja tyollistymistavoitteet
- aidinkieli
- muut asiakkaan esille tuomat ohjauksen kannalta oleelliset tiedot.

Henkil6tietojen sadnnonmukaiset luovutukset
Tietoja ei paasaantoisesti luovuteta mihinkdan. Yhteistyotahoille luovutettaviin tietoihin asiakas antaa
suostumuksensa. Mitaan yksiloityja asiakastietoja ei luovuteta eteenpdin ilman asiakkaan lupaa.

Tietojen sailytysajat
Tiedot poistetaan, kun niiden sdilyttamiselle ei ole enda perustetta.

Henkil6tietojen tietoldahteet
Rekisterin tiedot saadaan asiakkaalta itseltddn. Asiakas antaa suostumuksen yhteistyotahoilta saataviin
tietoihin.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Henkilotietoja kasitellaan Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman tietosuojaohjeistuksen mukaisesti. Paasy
tietoihin on vain ko. tehtavia kasittelevilla henkililld, joten tiedot on suojattu ulkopuolisilta. Rekisterin tiedot
sdilytetadn Salpauksen tietoturvallisella palvelimella, johon on padsy vain henkilékohtaisella
kayttajatunnuksella.

Rekisterinpitdjalla tulee olla palvelun asiakasseurantajarjestelma tai muu jarjestelma asiakasmaarien ja
palvelun vaikuttavuuden seurantaan ja raportointiin tilaajalle. Toimittaja huolehtii siita, asiakastietojen
kirjaamisessa, asiakirjojen kasittelyssa, sailytyksessa, havittamisessa ja luovuttamisessa seka toiminnassa
muutenkin noudatetaan salassapidosta, vaitiolovelvollisuudesta, tietosuojasta ja tietoturvasta seké salassa
pidettdvien tietojen luovuttamisesta annettuja voimassa olevia sdannoksia.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot
tietosuoja@salpaus.fi
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147
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