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Rekisteri-/tietosuojaseloste
Rekisterinpitdja

Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyma
p. 03 828 11 (vaihde)
salpaus@salpaus.fi

Rekisterin vastuuyksikkd/vastuuhenkilo

Ohjauspiste Suunta, Hanna Salminen

Rekisterin yhteyshenkilo

Hanna Salminen
etunimi.sukunimi@salpaus.fi
P. 044 708 0645

Henkilotietojen kasittelyn tarkoitukset ja kasittelyn oikeusperuste

Viranomaisen toiminnan julkisuudesta annetun lain 18 §:n mukaan viranomaisen tulee hyvan
tiedonhallintatavan luomiseksi ja toteuttamiseksi huolehtia asiakirjojen ja tietojarjestelmien seka niihin
sisdltyvien tietojen asianmukaisesta saatavuudesta, kdytettavyydesta ja suojaamisesta seka eheydesta ja
muusta tietojen laatuun vaikuttavista tekijoista seka tdssa tarkoituksessa erityisesti pitaa luetteloa
kasiteltaviksi annetuista ja otetuista seka ratkaistuista ja kasitellyista asioista tai muutoin huolehtia siit3,
etta julkiset asiakirjat ovat vaivattomasti I6ydettavissa.

Taman velvoitteen toteuttamiseksi ylldpidetdan Koulutuskeskus Salpauksen alumnirekisteria.

Rekisterid kaytetadn kuntayhtyman tietoaineistojen ja asiakirjojen hallintaan. Selosteessa kuvataan
henkilotietojen kasittelyyn liittyvat asiat, joten seloste palvelee EU:n tietosuoja-asetuksen mukaista
rekisterinpitdjan velvoitetta informoida rekisteroitya henkilotietojen kasittelyssa.

Rekisterdidyn oikeuksia koskevaa tietoa l0ytyy Koulutuskeskus Salpaus -kuntayhtyman
Tietosuoja - Koulutuskeskus Salpaus ja Tietosuojavaltuutetun verkkosivuilta Rekisterdidyn oikeudet |
Tietosuojavaltuutetun toimisto.

Kasittelyn oikeusperuste
Keskeinen lainsdaadanto

EU:n yleinen tietosuoja-asetus (EU 2016/679)
Tietosuojalaki (1050/2018)

Kuntalaki (410/2015)

Laki viranomaisen toiminnan julkisuudesta (621/1999)
Erityislainsdaadanto, salassapitosaadokset
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https://www.salpaus.fi/info/tietosuoja/
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet
https://tietosuoja.fi/rekisteroidyn-oikeudet
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Rekisterin tietosisdlto
Alumnirekisteria kdytetaan Koulutuskeskus Salpauksen alumnitoiminnan:

e suunnittelemiseksi ja kehittamiseksi
e tapahtuminen ja muun alumnitoiminnan jarjestamista varten seka
e alumnitoiminnasta viestimiseen.

Rekisterin sisdltamia henkildtietoja ovat: nimi, syntymavuosi ja yhteystiedot. Lisdksi rekisteri sisaltaa tietoja
opiskeluun ja tyohon liittyvista asioista esim. toimipiste, opintojen aloitus- ja paattymisvuosi, tutkinto ja sen
tyyppi seka rekisterdidyn halukkuus osallistua alumnitoiminnan eri muotoihin.

Henkil6tietojen sddannonmukaiset luovutukset

Alumnirekisterin tietoihin on p&asy vain alumnitoimintaa jarjestavilla henkil6illa (koulutusalojen
opetusalapaallikot, opinto-ohjaajat ja Ohjauspiste Suunnan opinto-ohjaajat). Alumnien tietoja voidaan
luovuttaa oppilaitoksen sisdlla esimerkiksi koulutusalojen yhteyshenkilille sellaista toimintaa varten, josta
alumni on ilmoittanut olevansa kiinnostunut.

Tietoja ei luovuteta oppilaitoksen ulkopuolelle ilman alumnin erillista suostumusta.
Tietojen sdilytysajat

Tiedot sdilytetdaan rekisterin voimassaolo ajan, mikali rekisteroity ei aikaisemmin ilmoita halukkuudesta omien
tietojen poistamiseen.

Henkilotietojen tietoldhteet

Tiedot kerdtaan alumnirekisterin liittymislomakkeella ja henkil6lta itseltdan saatavista tiedoista. Mikali henkild
haluaa peruuttaa antamansa suostumuksen henkilotietojensa kasittelyyn, hdn voi peruuttaa antamansa
suostumuksen henkil6tietojensa kasittelyyn ilmoittamalla asiasta sdhkopostitse osoitteeseen
alumnit@salpaus.fi.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisteriin liitytdan Surveypal-lomakkeella. Alumnitoiminnan vastuuhenkil6lla on tunnukset Surveypal-
kyselyyn. Vastuuhenkil® ottaa saanndllisesti kyselyn Excel-muotoisen raportin, joka tallennetaan oppilaitoksen
palvelimelle. Raportti tallennetaan verkkolevyn kansioon, jonka tietojen kadyttéoikeus on rajattu
alumnitoiminnasta vastaaviin henkil6ihin (ylla mainitut). Tiedot sdilytetdan padosin sdhkoisessd muodossa.
Mikali tietoja on tarpeen sdilyttdd manuaalisessa muodossa, sdilytys tapahtuu lukitussa tilassa.

Tietosuojavastaavan yhteystiedot

tietosuoja@salpaus.fi
P. 044 708 0277 ja 044 708 0147
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