
Sinikka Marttila  
maatilamatkailuyrittäjä
Marttilan Tila

Suoritin Tietokoneen A-ajokortin iltakou-
lutuksena Lahdessa Kalkkisista käsin ja 
samoilla reissuilla tein yritykseni hankin-
nat. Opiskelemaan lähdin, koska tarvitsen 
työssäni monipuolisia atk-valmiuksia, 
kuten exceliä ja wordia, eikä kuvankäsitte-
lykään ole pahitteeksi.

Koulutus teetti paljon töitä, mutta onneksi 
opetus oli tehokasta ja kannustavaa. Kou-
lutus myös ylitti odotukseni ja opin paljon 
enemmän uutta kuin osasin kuvitellakaan 
– nyt ovat uudet ajankohtaiset ohjelmat 
hanskassa. 

Parasta oli uusien ja työssä tärkeiden 
asioiden oppiminen. Yhteistyö opiskeluka-
vereiden kanssa oli antoisaa ja autoimme 
toinen toisiamme tarvittaessa.

Suosittelen A-korttikoulutusta kaikille.

Sannakaisa Raatikainen 
projektipäällikkö
koulutuskeskus salpaus

TIETY-koulutuksen avulla pystyn suoriutu-
maan työtehtävistäni entistä paremmin. 
Erilaisia ryhmä- ja yksilötehtäviä oli 
monipuolisesti ja ryhmämme keskusteli 
aktiivisesti aiheista laajemmin verkko-op-
pimisalustalla. Näiden keskustelujen avulla 
oppiminen tapahtui teema kerrallaan ja 
anti oli todella suuri. 

Kehitystehtävien tulokset jäävät elämään 
eri puolilla organisaatiotamme. Opiskel-
tavista asioista syntyi yhteinen ajatus- ja 
tietopohja, jonka pohjalta otamme uusia 
välineitä ja toimintatapoja käyttöön sekä 
sisäisessä työssä että ulospäin viestiessä.

TIETY – Tietotyötutkinto

Tietotekniikan hyödyntäminen  
yrityksessä

Verkkoviestinnän välineet ja  
yhteisöllinen viestintä

Tiedonhaku ja hallinta sen elinkaaressa

Uuden tiedon tuottaminen eri  
kanaviin ja tekijänoikeudet

Tietoturva organisaation ja  
henkilöstön näkökulmasta

Organisaation kehittämistoimet



Yrityskoulutukset
Suunnittelemme ja toteutamme paljon 
alueen yritysten kanssa heidän tarpei-
siinsa sovitettuja koulutuksia. Vuoden 
2011 laajimmat koulutukset olivat 
Office 2010 ja Windows 7 -versiopäivi-
tyksiin liittyviä muuntokoulutuksia, joita 
toteutettiin yli 100.

facebook.com/datatiimi
datatiimi.wordpress.com

Datatiimi sosiaalisessa mediassa
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Koulutuskeskus Salpaus
Teinintie 4, 15200 Lahti

Puh. 03 828 11
www.salpaus.fi

Toimimme yhteistyössä yritysten 
ja yhdistysten kanssa koko Päijät-
Hämeen alueella. Kysy yksilöidysti 
suunniteltuja koulutuksia.

Lisätiedot
opettaja Vesa Rinne,  
puh. 050 305 1025,  
vesa.rinne@salpaus.fi,

opintosihteeri Pirjo Strid,  
puh. 03 828 3651,  
pirjo.strid@salpaus.fi

Muut koulutustuotteet
•• langaton viestintä
•• ohjelmointi 
•• projektinhallinta (Microsoft Project)
•• sovelluskehittimet (VisualBasic,  

VBA, Java, J2EE)
•• sosiaalinen media
•• sähköinen liiketoiminta
•• tietokannat (SQL-server, Access)
•• TIETY-tietotyötutkinto
•• työryhmäohjelmistot  

(Windows SharePoint Server)
•• Windows järjestelmien tietoturva
•• Windows palvelinohjelmistot  

(Windows Server 2003 ja 2008)
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TIETOJENKÄSITTELYN UUTISET

Kevät 2012



*=perustaso  **=edistynyt käyttö  ***=asiantuntija
Pidätämme oikeuden kurssiaikojen muutoksiin.

kurssi taso tammi-
helmikuu maaliskuu huhtikuu toukokuu hinta €

MICROSOFT WINDOWS

Windows 7 * 7.2. 130

MICROSOFT OFFICE 2010

Office 2010 -muuntokoulutus, 1pv * 16.2. 16.4. 130

Word 2010 -peruskurssi, 2 pv * 8. – 9.2. 230

Word 2010 -jatkokurssi, 2 pv ** 26. – 27.4. 280

Excel 2010 -peruskurssi, 2 pv * 20. – 21.2. 230

Excel 2010 -jatkokurssi, 2 pv ** 2. – 3.4. 280

PowerPoint 2010 -peruskurssi, 1 pv * 13.2. 130

PowerPoint 2010 -jatkokurssi, 1 pv ** 17.4. 150

Access 2010 -peruskurssi, 2 pv * 12. – 13.3. 230

Access 2010 -jatkokurssi, 2 pv ** 14.–15.5. 280

Outlook 2010, 1 pv * 5.3. 130

Word, Excel ja PowerPoint,
käytä tehokkaasti ohjelmia yhdessä, 2 pv

** 16. – 17.2. 280

SharePoint ja sisällöntuotanto, 2 pv ** 8. – 9.3. 280

Windows Live SkyDrive, 1 pv * 18.4. 130

MICROSOFT OFFICE 2007

Word 2007 -peruskurssi, 2 pv * 14. – 15.2. 230

Word 2007 -jatkokurssi, 2 pv ** 26. – 27.3. 280

Excel 2007 -peruskurssi, 2 pv * 23. – 24.2. 230

Excel 2007 -jatkokurssi, 2 pv ** 19. – 20.4. 280

PowerPoint 2007 -peruskurssi, 1 pv * 10.2. 130

PowerPoint 2007 -jatkokurssi, 1 pv ** 23.4. 150

Access 2007 -peruskurssi, 2 pv * 19. – 20.3. 230

Access 2007 -jatkokurssi, 2 pv ** 7. – 8.5. 280

tietojenkäsittely  
Koulutuspaikka: Sammonkatu 8 H, Lahti

KURSSIT  
kevät 2012



ASIANTUNTIJAKOULUTUKSET 
Edera Partners Oy, kouluttaja Hannu Kauremaa

Ajankohta hinta €

SharePoint 2012 -osaaja

SharePoint 2010 perusteet ja työpaja, 2 + 2 pv
5. – 6.3., 

19. – 20.3.
900

SharePoint 2010 syventävä koulutus ja työpaja, 2 + 2 pv
28. – 29.5., 
11. – 12.6.

900

Exchange 2012 -osaaja

Exchange 2010 perusteet ja työpaja, 2 + 2 pv
16. – 17.4., 

3. – 4.5.
900

Exchange 2010 syventävä koulutus ja työpaja, 2 + 2 pv
elo – syys-

kuu
900

KURSSIT taso tammi-
helmikuu maaliskuu huhtikuu touko hinta €

SÄHKÖISET DOKUMENTIT

Adobe Acrobat 10 -peruskurssi, 1 pv * 16.3. 130

Adobe Acrobat Pro 10 ja lomakkeiden teko, 1 pv ** 9.5. 150

DIGIKUVAAJAN TYÖKALUT

PhotoShop Elements 10 -kuvankäsittely, 2 pv * 3. – 4.5. 230

Digikameran käyttö ja kuvien peruskorjaus, 2 pv * 14. – 15.3. 230

VERKKOJULKAISUT

Microsoft Expression Web, 2 pv * 21. – 22.3. 230

ASIANTUNTIJAKOULUTUKSET aika tammikuu helmikuu maaliskuu hinta €

Digitaalisen tiedon käsittely tietokoneella klo 8.15 – 15.15 9. – 13.1. 500

Dynaamiset www-sivut klo 8.15 – 15.15 16. – 27.1. 800

Excel vaativa käyttö klo 8.15 – 15.15 6. – 10.2. 500

Komentoskriptit mikrotuen apuna klo 8.15 – 15.15 20. – 24.2. 500

Komentojonot ja PowerShell mikrotuen apuna klo 8.15 – 15.15 5. – 9.3. 400

Microsoft Office makrot klo 8.15 – 15.15 12. – 16.3. 400

SharePoint 2010 käyttöönotto ja sivustotuotannon perusteet klo 8.15 – 15.15 13. – 15.2. 400

SharePoint 2010  
sovellustuotannon perusteet

klo 8.15 – 15.15 21. – 23.3. 400

PC-käyttäjän tietoturva klo 8.15 – 15.15 26. – 28.3. 400

Osaaja 2012 -koulutukset

Yhteistyökumppanimme tekevät asiantuntijoista osaajia!

SharePoint 2010 -osaaja
1. SharePoint 2010 -perusteet, 4 pv
2. SharePoint 2010 -syventävä koulutus, 4 pv

Exchange 2010 -osaaja
1. Exchange 2010 -perusteet, 4 pv
2. Exchange 2010 -syventävä koulutus, 4 pv

Jokaiseen koulutukseen liittyy työpajapäivät,  
joissa opiskeltua harjoitellaan käytännön esimerkein.

Kouluttaja Hannu Kauremaa, Edera Partners Oy



Opetus- ja kulttuuriministeriön tukemaa koulutusta Ajankohta AIKA hinta €

Tietokoneen käytön perusteet hallintaan 6.3. – 31.5. ti ja to klo 12.30 – 15.45 120

Tietokoneen käyttäjän A-kortti  
(Windows 7 ja Office 2010)

13.2. – 29.11.
(kesätauko ajalla 

15.5. – 19.8.)

ma ja to  
klo 16.30 – 19.30

200

Tietokoneen käyttäjän AB-kortti /
Taulukkolaskenta (Excel 2010) moduuli

14.2. – 17.4. ti ja to klo 16.30 – 19.30 70

Tietokoneen käyttäjän AB-kortti /
Yhteiskäyttö (Windows 7 ja Microsoft Office 2010) moduuli

19.4. – 15.5. ti ja to klo 16.30 – 19.30 70

WWW-ohjelmointi 19.1. – 15.3. to klo 8.15 – 11.30 200

WWW-ohjelmoinnin jatkokurssi 22.3. – 10.5. to klo 8.15 – 11.30 200

Excel vaativa koulutus 31.1. – 22.3. ti ja to klo 12.30 – 16.00 140

Langattoman lähiverkon perusteet ja tietoturva 26.4. – 31.5. to klo 12.30 – 15.30 150

Lähiverkkojen perusteet 31.1. – 6.3. to klo 8.15 – 11.30 200

Internet-sivut ja tietokannat 17.1. – 9.2. ti ja to klo 17.00 – 20.15 120

SharePoint 2010 käyttöönotto ja sivustotuotannon perusteet 21.2. – 15.3. ti ja to klo 17.00 – 20.15 200

SharePoint 2010 sovellustuotannon perusteet 27.3. – 24.4. ti ja to klo 17.00 – 20.15 200

Sosiaalinen media liiketoiminnassa
16.2., 1.3., 6.3., 13.3., 

20.3. ja 27.3.
klo 12.30 – 15.30 250

Kymmenen on enemmän kuin kaksi – näppäile tehokkaasti 7.2. alkaen
joka kuukauden 
1. tiistai 
klo 16.00 – 18.00

30

HEINOLA, Opintie 2

Tietokoneen käyttäjän A-kortti (Windows 7 ja Office 2010)
Koulutuksen aikana voi suorittaa myös @-kortin. 2.2. – 15.5.

tiistaisin ja torstaisin 
klo 17.00 – 20.00

175

Lisätiedot
opintosihteeri Seija Alanko, puh. 03 828 3669 tai seija.alanko@salpaus.fi

Ilmoittautumiset
•• ilmoittautumislomakkeella osoitteessa www.salpaus.fi/tietojenkasittely/

koulutusmahdollisuudet
•• sähköpostitse osoitteeseen liiketieto@salpaus.fi
•• puhelimitse opintosihteeri Seija Alanko, puh. 03 828 3669

Koulutuksia myös 
muilla Microsoft 

Windows ja Office 
-versioilla sekä Open 

Office -ohjelmilla.


