MITEN RAHOITTAA AIKUISOPISKELU?
Lue tarkemmin nettisivuiltamme
www.salpaus.fi/opiskele/aikuiskoulutus/
opiskelun_rahoitus
Rahoitusmahdollisuuksia on monia,
autamme eri vaihtoehtojen I6ytdmisessa.

Kysy my®ds yrityskohtaisista
tilauskoulutuksista ja koulutusten
raataloinnista.

Inkeri Liimatainen,
puh. 050 538 2350

Armi Pusa,
puh. 044 708 0406

Liscitietoa oppisopimuskoulutuksesta

KOULUTUSTARKASTAJAT
Eila Jurva
puh. 050 526 5808

Heidi Kari
puh. 044 708 0711

Raimo Tevajarvi
puh. 050 561 9608

Koulutuskeskus Salpaus
Teinintie 4, 15200 Lahti
Puh. 03 828 11
www.salpaus.fi

Itella Posti Oy

Itella Green

OHJAUSTA OPINTOIHIN

Eija Tamminen

puh. 050 385 5560
Stahlberginkatu 4 A, 15110 Lahti
Sovi tapaaminen etukdteen.

Eija on tavattavissa myos Paijat-Hameen
Ty0- ja elinkeinotoimiston @pestissa
maanantaisin klo 12.00-15.45,
Kauppakatu 11, Lahti

ja Fellmannian Opin Oven ohjauspisteessa
sopimuksen mukaan.

Sdhkdpostimme ovat muotoa:
etunimi.sukunimi@salpaus.fi

Suunnittelu ja toteutus: Viestinta- ja markkinointipalvelut | Paino: Multiprint Oy 2011
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LIKETALOUDEN UUTISET

Aikuiskoulutus ja tyoelamapalvelut

Pieni
askel
avaa,

Suuria
ovia




LIIKETALOUS
Koulutuspaikka: Sammonkatu 8 H, Lahti

TUTKINTOON VALMISTAVA KOULUTUS

kevat 2012

TUTKINNOT

Markkinointiviestinnan ammattitutkinto
¢ Markkinointiassistentti

Markkinointiviestinnan ammattitutkinto
e Visuaalinen markkinoija

Myynnin ammattitutkinto
e Pukeutumisen erikoismyyja
e Sisustamisen erikoismyyja

Myynnin ammattitutkinto
e Paivittaistavarakaupan erikoismyyja

Sihteerin ammattitutkinto

Taloushallinnon ammattitutkinto *

Yrittajan ammattitutkinto

Johtamisen erikoisammattitutkinto

Taloushallinnon erikoisammattitutkinto

Tuotekehittajan erikoisammattitutkinto

Yritysneuvojan erikoisammattitutkinto

Isanndinnin ammattitutkinto

Liiketalouden perustutkinto, merkonomi

Tieto- ja kirjastopalvelujen ammattitutkinto
Kaupan esimiehen erikoisammattitutkinto

Yritysjohtamisen erikoisammattitutkinto

LISATIETOJA VASTUUOPETTAJILTA

- Soili Rinne, puh. 050 309 3217

¢ Taina Luukkanen, puh. 050 345 3825

¢ Vivi Koivisto, puh. 044 708 0128

Anne-Birgitta Hjerppe, puh. 044 708 0336

: Seija Finsk, puh. 044 708 0393

Marja Kaitaiﬁén, puh. 050 502 0673;7
Marjut Helské, puh. 044 708 0455”
Téina Luukkéﬁen, puh. 650 345 378725
Afmi Pusa, puh 044 768 0406 )
Hélena Karphinen, puh; 050 502 6675
Tiina Rantala} puh. 0507538 2318”
Marjut Helské, puh. 044 708 0455”
Pékko Niemiﬁen, puh. 644 708 0}43
Tiina Rantala} puh. 0507538 2318”
AFmi Pusa, puh 044 708 0406 )

- Kirsti Salminen, puh. 044 708 0787

* Uusi KLT -valmennusryhma alkaa 30.3.

Tilauksesta koulutusta esimerkiksi

Asiakaspalveluun:

Asiakaspalvelu on tunnety6td, henkilékoh-
tainen viestintd, oheisviestinnan merkitys
palvelutydssa, myyntitaidot.

Lisatietoja: Seija Finsk, puh. 044 708 0393

Tyoyhteison hyvinvointiin:

Virallinen ja epévirallinen organisaatio, tyo-
ilmapiirin merkitys, osallistuminen, tyokyky,
yhteistyotaidot.

Lisatietoja: Taina Luukkanen,

puh. 050 345 3825

Kaikki henkilosto- ja tdydennyskoulutukset
ovat myds alan ammattitutkintoihin
valmistavaa koulutusta.

Katso koulutusten sisallot tarkemmin
www.salpaus.fi/liiketalous/
koulutusmahdollisuudet

ILMOITTAUDU

e ilmoittautumislomakkeella osoitteessa
www.salpaus.fi/liiketalous/
koulutusmahdollisuudet

e sahkopostitse osoitteeseen
liiketieto@salpaus.fi

e puhelimitse opintosihteeri Kaarina Nikkila,

050 538 2342

ASIANTUNTIJUUDET JA JOHTAMINEN
-SEMINAARISARJA 2012

11 huippuasiantuntijaa 8 tilaisuudessa
Keskiviikko-iltapdivind 15.2.-7.11.

klo 14.00-17.30

Fellmannia, Kirkkokatu 27, Lahti

ke 15.2.
VILLIT LENTAA — KESYT EI KOSKAAN
Mira Kasslin, businessvaikuttaja

ke 7.3.

ARKIPAIVAN LUOVUUS JA
KAYTANNONLAHEISET INNOVAATIOT
Mato Valtonen

ke 18.4.

MARKKINOINTI JA
BRANDIJOHTAMINEN

Sosiaalinen media bisnestyokaluna

Jane Moilanen, toimitusjohtaja,

House of Branding -yhtiot

Jari Juslén, KTM, MBA, kokenut
markkinoinnin, johtamisen ja liiketoimin-
nan kehittamisen ammattilainen

ke 9.5.

ASIAKKAAN YMMARTAMINEN
Myyntityd ja Vuorovaikutus ja
esiintymistaito

Luennoitsijat varmistuvat myéhemmin.

Hinta: koko seminaarisarja (8 tilaisuutta)
Salpaus-kortilla 285 €.

Yhden seminaari-iltapaivan hinta on 60 €.

limoittautuminen ja lisatietoja:
yksittaiseen seminaariin kaksi viikkoa
ennen seminaaria

Seija Alanko, puh. 050 561 9602,
seija.alanko@salpaus.fi

Tutustu seminaariaiheisiin ja
luennoitsijoihin:
www.salpaus.fi/yritykse/tyoelamapalvelut

HENKILOSTO- JA TAYDENNYSKOULUTUKSET

kevat 2012

KOULUTUKSET

ASIAKASPALVELUTAIDOT
Arvokas asiakas
Asiakkaiden kohtaaminen
Hankalat asiakastilanteet
Hyvaét kaytostavat
Kansainvalinen asiakas

SIHTEERI- JA TOIMISTOTYON
KOULUTUSTARJOTIN

e Sihteerin / toimistotyontekijan

tyon kehittaminen

Toimistopalvelut, vélineet ja ergonomia
Toimiston asiakaspalveluty®
Asiakirjoittaminen ja kielenhuolto
Asiakirjojen laatiminen, liikekirjeet
Nordiska sekreteraruppgifter (ruotsi)

TALOUSHALLINNON
KOULUTUSTARJOTTIMEN KURSSIT
¢ Budjetointi ja kannattavuus

e Kirjanpidon perusteet

e Palkanlaskenta tutuksi

e Tilinpdatos ja verotus
ESIMIESTEN JA ASIANTUNTIJOIDEN
KOULUTUSTARJOTTIMEN TEEMAPAIVAT
Esimiestyo ja henkiloston johtaminen
Projektin johtaminen
Toiminnan arviointi ja kehittaminen 1
Toiminnan arviointi ja kehittaminen 2
Ympairisto- ja turvallisuusjohtaminen
Viestinta tyoyhteisossa

Sopimusoikeus
Yhticoikeus
Talouden johtaminen, osa 1
Talouden johtaminen, osa 2

Minustako yrittdja/onnistu yrittdjana
-valmennusohjelma

Koulutuksen sisélto vastaa starttirahan
edellyttamaa koulutusta.

Ikérajapassi
valvottavia tuotteita.

jalkeen voi osallistua kokeeseen.

Ammattitutkintojen arviointikoulutukset
tyopaikkojen edustajille

Koulutus toteutuu verkkokoulutuksena, jonka

i AJANKOHTA

ti 10.1.
ti17.1.
ti 24.1.
ti 7.2,

S ti4.2.

klo 12.00-16.00

ke 25.1.
ke 22.2.
ke 21.3.
ke 18.4.
‘ ke 16.5.
ke 13.6.
: klo 8.15-15.15

ma 30.1.-23.4.

ti 31.1.- 8.5.

ke 1.2.-9.5.
ito2.2.-3.5.

klo 12.15-15.30

1o 26.1.
ma 6.2.
ma 13.2.

i pe9.3.
ke 22.2.
ke 21.3.

- pe 13.4.
pe 27.4.

i ma14.5.
ma 11.6.
klo 9.00-16.00

 tijake6.3.-9.5.
klo 17.15-20.30

Tarkoitettu tyontekijoille, jotka myyvat ikaraja-

18.4.
: klo 9.00-15.00

| HINTA

30 €/pv

: 30 €/pv

140 €/kurssi

137 €/pv

- 140 €

- Osallistujalle
- koulutus ja testi

ovat maksutto-
mia. Tyonantajan

i kustannus 45 €.

50 €

LISATIETOJA OPETTAJALTA

Taina Luukkanen, puh. 050 345 3825

: Marja Kaitainen, puh. 050 502 0637

Kirsti Salminen, puh. 044 708 0787

Jenni Sachs, puh. 044 708 0820

¢ Mia Mukkula, puh. 044 708 0569

Tiina Rantala, puh. 050 538 2318

Taina Luukkanen, puh. 050 345 3825

Oikeudet muutoksiin piddtetddn.




